
Assistenz für innovatives Nachbarschaftsprojekt in Hamburg-Wilhelmsburg 
(m/w/d) 
 
Intro 
 
MEHR ALS EIN JOB! 
 
Du kennst Dich in Wilhelmsburg aus und möchtest Dich für ein Nachbarschaftsprojekt engagieren? 
Du bist ein Organisationstalent mit Projekterfahrung und suchst einen Teilzeitjob? 
Du möchtest am Aufbau eines engagierten sozialen Modellprojekts mitwirken? 
 
Die PASSAGE gGmbH besetzt zum 15. Juli 2023 eine Teilzeitstelle 
(10 Std./Woche an 2 Tagen) in dem Projekt 
 
MINNA+WILLI – Die Wilhelmsburger Alltagshelfer*innen (https://minnaundwilli.de) 
 
und sucht eine Assistenz für ein innovatives Nachbarschaftsprojekt in Hamburg-Wilhelmsburg (m/w/d) 
 
In Trägerschaft der PASSAGE gGmbH vermittelt der im Aufbau befindliche Nachbarschaftsservice 
MINNA+WILLI Menschen, die kurz vor oder im Ruhestand einen Nebenverdienst suchen, an 
Wilhelmsburger*innen, die Unterstützung im Alltag wünschen.  
 
Ein mobiler Nachbarschaftskiosk an wechselnden Standorten in Wilhelmsburg ist lebendiges 
Schwarzes Brett, Treffpunkt, Kontaktbörse, Informationsquelle, Beratungsstelle und Vermittler von 
Alltagsdienstleistungen der teilnehmenden Alltagshelfer*innen 60+ an die Wilhelmsburger 
Nachbarschaft.  
 
Das Projekt MINNA+WILLI – Die Wilhelmsburger Alltagshelfer*innen wird im Rahmen des Programms 
„Stärkung der Teilhabe älterer Menschen – gegen Einsamkeit und soziale Isolation“ durch das 
Bundesministerium für Familie, Senioren, Frauen und Jugend und durch die Europäische Union über 
den Europäischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefördert. 
 
 
Aufgaben – das ist zu tun  

• die Teilnehmenden 60+ in allen administrativen und organisatorischen Fragen der beruflichen 
und nachberuflichen Zeit beraten und unterstützen 

• die vermittelten Alltagsdienstleistungen der Teilnehmenden 60+ erfassen und auswerten 

• das Projekt laut der inhaltlichen, zeitlichen und finanziellen Vorgaben des ESF-Plus-
Programms dokumentieren 

 
Anforderungen – das solltest Du mitbringen  

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in Rechnungswesen, Finanzbuchhaltung oder 
Verwaltung bzw. abgeschlossenes Fach-/Hochschulstudium der Wirtschaftswissenschaften 
oder vergleichbares Fachgebiet; mehrjährige Berufspraxis wünschenswert  

• gute Kenntnisse in sozialversicherungs-, versorgungs- und steuerrechtlichen Fragestellungen 

• soziale und Beratungskompetenz, Zielorientierung, Teamfähigkeit und Flexibilität  

• wünschenswert: Führerschein Klasse B  
 
Benefits – das bieten wir 

• ein Sozialprojekt im Aufbau, bei dem Du von Anfang an dabei bist und mitgestalten kannst 

• ein spannendes, verantwortungsvolles und sinnstiftendes Tätigkeitsfeld  

• Bezahlung nach TV-L E 9b 

• Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung 

• Zuschuss zum Profi- oder Deutschlandticket 

• Firmenhandy und Firmenlaptop 

• flexibles Arbeitszeitmodell möglich 

• 30 Tage Urlaub / 5-Tage-Woche 

• Jahressonderzahlung 

• Heiligabend und Sylvester dienstfrei 
  

https://minnaundwilli.de/


Bewerbungsprozess – bewirb Dich bei uns!    
 
Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet, es besteht jedoch die Option auf eine Verlängerung bis 
zum Ende der Projektlaufzeit am 30. September 2027. 
 
Bitte richte Deine Bewerbung – idealerweise in einem pdf-Dokument – per E-Mail bis zum 20.6.2023 
an PASSAGE gemeinnützige Gesellschaft für Arbeit und Integration mbH 
Dr. Babette Peters (Projektleitung) babette.peters@passage-hamburg.de, bei Rückfragen melde Dich 
gern bei ihr unter 0160 – 84 888 15. 
 
Das Projekt MINNA+WILLI – Die Wilhelmsburger Alltagshelfer*innen ist Teil des Bildungs- und 
Beschäftigungsträgers PASSAGE gGmbH (passage-hamburg.de). 
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